Anexo Il
DESCRICZ\O SUMARIA DOS CARGOS
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Administrador Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizagdes nas dareas de
recursos humanos, patriménio, materiais, informagdes, financeira,
tecnoldgica, entre outras; implementar programas e projetos; elaborar
planejamento organizacional, promover estudos de racionalizagdo e
controlar o desempenho organizacional; prestar consultoria
administrativa. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Analista de Tecnologia da Informacao Desenvolver e implantar sistemas informatizados, dimensionando
requisitos e funcionalidades do sistema, especificando sua arquitetura,
escolhendo ferramentas de desenvolvimento, especificando programas,
codificando aplicativos; administrar ambientes informatizados; prestar
treinamento e suporte técnico ao usudrio; elaborar documentagdo
técnica; estabelecer padrées; coordenar projetos e oferecer solugbes
para ambientes informatizados; pesquisar tecnologias em informatica.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Assistente Social Prestar servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e
instituicGes sobre direitos e deveres (normas, codigos e legislagdo),
Servigos e recursos sociais e programas de educagdo; planejar, coordenar
e avaliar planos, programas e projetos sociais em diferentes areas de
atuacdo profissional (seguridade, educagédo, trabalho, juridica, habitacdo
e outras); desempenhar tarefas administrativas e articular recursos
financeiros disponiveis. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

Bibliotecario Disponibilizar informagdo; gerenciar unidades como bibliotecas, centros
de documentacgao, centros de documentalista, informagao e correlatos,
além de redes e sistemas de informagdo; tratar tecnicamente e
desenvolver recursos informacionais; disseminar informagdo com o
objetivo de facilitar o acesso e gera¢do do conhecimento; desenvolver
estudos e pesquisas; promover difusdo cultural; desenvolver acgdes
educativas. Assessor nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Bidlogo Estudar seres vivos, desenvolver pesquisas na area de biologia, biologia
molecular, biotecnologia, biologia ambiental e epidemiologia e
inventariar a biodiversidade; organizar cole¢des bioldgicas; manejar
recursos naturais; desenvolver atividades de educagdo ambiental;
realizar diagndsticos bioldgicos, moleculares e ambientais, além de
analises clinicas, citoldgicas, citogénicas e patoldgicas. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Contador Executar a escrituracdo através dos lancamentos dos atos e fatos
contabeis; elaborar e manter atualizados relatérios contabeis; promover
a prestacdo, acertos e conciliacdo de contas; participar da implantacdo e
execucdao das normas e rotinas de controle interno; elaborar e
acompanhar a execu¢do do orgcamento; elaborar demonstracGes
contabeis e a prestacdo de contas anual do drgdo; prestar assessoria e
preparar informacgGes econémico-financeiras; atender as demandas dos
orgdos fiscalizadores e realizar pericia. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

Engenheiro — Civil Desenvolver projetos de engenharia civil; executar obras; planejar,
coordenar a operagdo e a manutengdo, orgar, avaliar a contratagdo de
servigos; dos mesmos; controlar a qualidade dos suprimentos e servigos
comprados e executados; elaborar normas e documentagdo técnica.




Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Engenheiro - Eletricista

Desenvolver projetos de engenharia elétrica; executar obras; planejar,
coordenar a operagdo e a manutengdo, orgar, avaliar a contratacdo de
servigos; dos mesmos; controlar a qualidade dos suprimentos e servigcos
comprados e executados; elaborar normas e documentagdo técnica.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Musico

Arranjar obras musicais, estudar e pesquisar musica; editorar partituras,
elaborar textos e prestar consultoria na drea musical. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Pedagogo

Implementar a execugdo, avaliar e coordenar a (re) construgdo do
projeto pedagdgico de escolas de educagdo infantil, de ensino médio ou
ensino profissionalizante com a equipe escolar; viabilizar o trabalho
pedagdgico coletivo e facilitar o processo comunicativo da comunidade
escolar e de associagdes a ela vinculadas. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

Psicélogo

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos
mentais e sociais de individuos, Clinica grupos e instituigdes, com a
finalidade de andlise, tratamento, orientagdo e educagdo; diagnosticar e
avaliar disturbios emocionais e mentais e de adaptagdo social,
elucidando conflitos e questdes e acompanhando ofs) paciente(s)
durante o processo de tratamento ou cura; investigar os fatores
inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-os
conscientes; desenvolver pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e
coordenar equipes e atividades da area e afins. Assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

Secretdrio Executivo

Assessorar diregdes, gerenciando informagdes, auxiliando na execugao
de tarefas administrativas e em reunides, marcando e cancelando
compromissos; coordenar e controlar equipes e atividades; controlar
documentos e correspondéncias; atender usudrios externos e internos;
organizar eventos e viagens e prestar servicos em idioma estrangeiro.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Tecndlogo: Seguranga do Trabalho

Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos especificos na
adrea de atuagdo. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.
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Médico Psiquiatra

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes;
implementar agGes para promoc¢do da salude; coordenar programas e
servicos em saude, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas;
elaborar documentos e difundir conhecimentos da drea médica.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Médico Veterinario

Praticar clinica médica veterindria em todas as suas especialidades;
contribuir para o bem-estar animal; promover saude publica; exercer
defesa sanitdria animal; atuar na producdo e no controle de qualidade de
produtos; fomentar produgdo animal; atuar nas areas de biotecnologia e
de preservacdo ambiental; elaborar laudos, pareceres e atestados;
assessorar na elaboracdo de legislagdo pertinente. Assessorar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo
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Assistente em Administracdo

Dar suporte administrativo e técnico nas areas de recursos humanos,
administracdo, finangas e logistica; atender usuarios, fornecendo e
recebendo informacdes; tratar de documentos variados, cumprindo todo




o procedimento necessario referente aos mesmos; preparar relatérios e
planilhas; executar servigos areas de escritério. Assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

Desenhista-Projetista

Auxiliar arquitetos e engenheiros no desenvolvimento de projetos de
construgdo civil e arquitetura, projetos de ferramentas, produtos da
mecanica, moldes e matrizes, coletando dados, elaborando anteprojetos,
desenvolvendo projetos, dimensionando estruturas e instalagdes,
especificando materiais, detalhando projetos executivos e atualizando
projetos conforme obras; auxiliar na coordenagdo de projetos; pesquisar
novas tecnologias de produtos e processos, verificando viabilidade e
coletando dados, aplicando os equipamentos e instrumentos disponiveis,
especificando material usado, desenvolvendo protétipos e estimando
custo/beneficio. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

Técnico em Artes Graficas

Realizar programagdes visuais graficas, buscando alternativas para
melhoria em tecnologias e matérias - primas e implantar novas
tecnologias. Operar maquinas e equipamentos de pré-impressdo de
produtos graficos, planejar e controlar o processo de produgdo. Realizar
controle de qualidade das matérias - primas e do produto final.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Cartografia

Elaborar desenhos cartograficos, baseando-se em dados obtidos a partir
de levantamentos topograficos e cartograficos; analisar documentos e
informacgdes cartograficas, interpretando fotos terrestres, fotos aéreas,
imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando acidentes
geométricos e pontos de apoio para  georeferenciamento e
amarragao,coletando dados geométricos; efetuar calculos e desenhos e
elaborar documentos cartograficos, definindo escalas e célculos
cartograficos, efetuando aerotriangulagado, restituindo fotografias aéreas.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Cinematografia

Planejar, coordenar e/ou executar projetos audiovisuais. Colaborar na
captagdo de imagens e som, na ambientacdo, operacdo de
equipamentos, por intermédio de recursos, linguagem e tecnologia
dentro dos padrdes técnicos dos diferentes meios de comunicagao.
Colaborar na investigacdo e utilizagdo de novas tecnologias relacionadas
com linguagem, tratamento acustico e de imagem, luminosidade,
animacao. Preparar material audiovisual. Elaborar fichas técnicas, mapas
de programacgdo, distribuicdo, veiculacdo dos produtos e servicos de
comunicagdo. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Contabilidade

Identificar documentos e informagdes, atender a fiscalizagdo; executar a
contabilidade geral, operacionalizar Contabilidade a contabilidade de
custos e efetuar contabilidade gerencial; realizar controle patrimonial.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Eletricidade

Executar tarefas de manutencdo, instalacdo e reparacdo de sistemas
elétricos convencionais e automatizados, bem como as de coordenacgdo e
desenvolvimento de equipes de trabalho no planejamento,
desenvolvimento, avaliagdo de projetos e aplicagdo de normas técnicas
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Eletrotécnica

Planejar atividades do trabalho. Elaborar estudos e projetos. Participar
no desenvolvimento de processos. Realizar projetos. Operar sistemas
elétricos e executar manutencdo. Aplicar normas e procedimentos de
segurancga no trabalho. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

Técnico em Enfermagem

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas
e outros estabelecimentos de Enfermagem assisténcia médica,
embarcagbes e domicilios; atuar em cirurgia, terapia, puericultura,
pediatria, psiquiatria, obstetricia, salide ocupacional e outras; prestar




assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de enfermeiro; organizar
ambiente de trabalho. Trabalhar em conformidade as boas praticas,
normas e procedimentos de biosseguranca. Assessorar nas atividades de
ensino, pesquisa e extensdo.

Técnico em Hidrologia

Executar levantamentos geodésicos e topohidrograficos, por meio de
levantamentos altimétricos e planimétricos; implantar, no campo, pontos
de projeto, locando obras de sistemas de transporte, obras civis,
industriais, rurais e delimitando glebas; planejar trabalhos em geomética;
analisar documentos e informagdes cartograficas, interpretando fotos
terrestres, fotos aéreas, imagens orbitais, cartas, mapas, plantas,
identificando acidentes geométricos e pontos de apoio para
georeferenciamento e amarragdo, coletando dados geométricos. Efetuar
calculos e desenhos e elaborar documentos cartograficos, definindo
escalas e célculos cartograficos, efetuando aerotriangulagdo, restituindo
fotografias aéreas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo.

Técnico em Higiene Dental

Planejar o trabalho técnico-odontolégico, de nivel médio, em
consultérios, clinicas, laboratdrios de prétese e em 6rgdos publicos de
saude. Prevenir doenga bucal participando de projetos educativos e de
orientagdo de higiene bucal. Confeccionar e reparar préteses dentarias
humanas, animais e artisticas. Executar procedimentos odontoldgicos
sob supervisdo do cirurgido dentista. Mobilizar capacidades de
comunicagdo em palestras, orientacdes e discussdes técnicas. As
atividades sdao exercidas conforme normas e procedimentos técnicos e
de biosseguranga. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.

Técnico em Laboratério:
Andlises Clinicas

Executar trabalhos técnico de laboratdrio relacionados com a area de
atuacao, realizando ou orientando coleta, analise e registros de material
e substancias através de métodos especificos. Assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Laboratério:
Anatomia Patoldgica

Executar trabalhos técnico de laboratério relacionados com a area de
atuacao, realizando ou orientando coleta, andlise e registros de material
e substancias através de métodos especificos. Assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Laboratério: Biologia

Executar trabalho técnico de laboratdrio relacionado com a drea de
atuacao, realizando ou orientando coleta, analise e registros de material
e substancias através de métodos especificos. Assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Laboratério: Bioquimica

Executar trabalhos técnico de laboratdrio relacionados com a area de
atuacao, realizando ou orientando coleta, analise e registros de material
e substancias através de métodos especificos. Assessorar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Laboratério: Fisica

Executar trabalhos técnicos de laboratdrio relacionados com a area de
atuacdo, realizando ou orientando coleta de dados, andlise e registros
de material e substancias através de métodos especificos. Assessorar
nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Técnico em Tecnologia de Informacgao

Desenvolver sistemas e aplicacGes, determinando interface grafica,
critérios ergonOmicos de navegacdo, Tecnologia da montagem da
estrutura de banco de dados e codificacdo de programas; projetar,
implantar e realizar Informagdo manutencdo de sistemas e aplicacdes;
selecionar recursos de trabalho, tais como metodologias de
desenvolvimento de sistemas, linguagem de programacao e ferramentas
de desenvolvimento. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.
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Auxiliar em Administracdo Digitar os servigos necessdrios a unidade administrativa; Preencher
requisicdes e formularios. Emitir as guias de tramitagdo de processos e
documentos. Ordenar e arquivar documentos da unidade seguindo
critérios pré-estabelecidos. Receber e distribuir correspondéncias; Dar
informagbes de rotina; Receber e transmitir mensagens telefonicas;
Coletar dados referentes a atividades mensuraveis; Efetuar calculos
simples; Controlar as requisicdes de xerox, correios e similares; Executar
a distribuicdo de material requisitado; Controlar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de dificuldade.

Auxiliar de Biblioteca Organizar a biblioteca de forma a facilitar o uso do livro, do video, do
retro-projetor, do projetor de slides e de outros materiais e/ou
equipamentos nela existentes, assegurando ao usudrio um ambiente
propicio a reflexdo e estimulador da criatividade e da imaginagdo; zelar
pela conservagdo do acervo da biblioteca, orientando o usuario, docente
e discente, com vistas a adequada utilizagdo desse acervo; promover
atividades individuais e/ou coletivas, especialmente as que estimulem
os alunos a produzirem textos; divulgar, no ambito da escola, os
programas de video disponiveis, fazendo com que a sua utilizagcdo seja
instrumento de lazer, cultura, informagdo, humanizagdo e socializagdo;
desenvolver um trabalho articulando, imagem, leitura e outras artes,
buscando a integragdo entre educagdo e cultura como fator de melhoria
da qualidade do ensino. Colaborar com o desenvolvimento das
atividades curriculares da escola, facilitando a interdisciplinaridade e
criando condi¢des para que os alunos compreendam melhor a realidade
em que vivem; ministrar aulas de uso da biblioteca, sensibilizando
professores e alunos para o habito de leitura; participar efetivamente da
vida cultural e social da comunidade escolar, incentivando, por meio de
promogdes, o gosto pela leitura; participar de cursos, encontros e outras
formas de reciclagem promovidas pelos érgdos central e regional da
secretaria de estado da educac¢do; desempenhar outras atividades,
compativeis com a natureza do cargo, que lhes forem atribuidas pela
diretoria.

Auxiliar de Enfermagem Prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdao de enfermeiro;
trabalhar em conformidade com as boas praticas, normas e
procedimentos de biosseguranca. Auxiliar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

Auxiliar em Veterindria e Zootecnia Prestar assisténcia ao animal, atuando sob supervisdo de médico
veterindrio e zootecnista. Auxiliar o controle do processo de
reproducdo, o combate a parasitas, o abate dos animais, a preparacdo e
armazenamento de produtos animais.Trabalhar em conformidade com
as boas praticas, normas e procedimentos de biotecnologia e de
preservacdao ambiental. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao.




