
Anexo II 
DESCRIÇÃO SUMARIA DOS CARGOS 

Nível de Classificação E; Nível de Capacitação I; Padrão de Vencimento I 
 Regime Jurídico Único – Jornada de Trabalho = 40 horas/semanais (Lei 11.091/05) 

REMUNERAÇÃO: R$ 2.989,33 
Administrador Planejar, organizar, controlar e assessorar as organizações  nas  áreas de 

recursos humanos, patrimônio, materiais, informações, financeira, 
tecnológica, entre outras;  implementar programas e projetos; elaborar 
planejamento organizacional; promover estudos de racionalização e 
controlar o desempenho organizacional; prestar consultoria 
administrativa. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Analista de Tecnologia da Informação Desenvolver e implantar sistemas informatizados, dimensionando 
requisitos e funcionalidades  do   sistema, especificando  sua arquitetura, 
escolhendo ferramentas de desenvolvimento, especificando programas, 
codificando aplicativos; administrar ambientes informatizados; prestar 
treinamento e suporte técnico ao usuário; elaborar documentação 
técnica; estabelecer padrões; coordenar projetos e oferecer  soluções 
para ambientes   informatizados; pesquisar tecnologias em informática. 
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Assistente Social Prestar serviços sociais orientando indivíduos, famílias, comunidade e 
instituições sobre direitos e deveres (normas, códigos e legislação), 
serviços e recursos sociais e programas de educação; planejar, coordenar 
e avaliar planos, programas e projetos sociais em diferentes áreas de 
atuação profissional (seguridade, educação, trabalho, jurídica, habitação 
e outras); desempenhar tarefas administrativas e articular recursos 
financeiros disponíveis. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão. 

Bibliotecário Disponibilizar informação; gerenciar unidades como bibliotecas, centros 
de documentação, centros de documentalista, informação e correlatos, 
além de redes e sistemas de informação; tratar tecnicamente e 
desenvolver recursos informacionais; disseminar informação com o 
objetivo de facilitar o acesso e geração do conhecimento; desenvolver 
estudos e pesquisas; promover difusão cultural; desenvolver ações 
educativas. Assessor nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Biólogo Estudar seres vivos, desenvolver pesquisas na área de biologia, biologia 
molecular, biotecnologia, biologia ambiental e epidemiologia e 
inventariar a biodiversidade; organizar coleções biológicas; manejar 
recursos  naturais; desenvolver atividades de educação ambiental; 
realizar diagnósticos biológicos, moleculares e ambientais, além de 
análises clínicas, citológicas, citogênicas e patológicas. Assessorar nas 
atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Contador Executar a escrituração através dos lançamentos dos atos e fatos 
contábeis; elaborar e manter atualizados relatórios contábeis; promover 
a prestação, acertos e conciliação de contas; participar da implantação e 
execução das normas e rotinas de controle interno; elaborar e 
acompanhar a execução do orçamento; elaborar demonstrações 
contábeis e a prestação de contas anual do órgão; prestar assessoria e 
preparar informações econômico-financeiras; atender às demandas dos 
órgãos fiscalizadores e realizar perícia. Assessorar nas atividades de 
ensino, pesquisa e extensão. 

Engenheiro – Civil Desenvolver projetos de engenharia civil; executar obras; planejar, 
coordenar a operação e a manutenção, orçar, avaliar a contratação de 
serviços; dos mesmos; controlar a qualidade dos suprimentos e serviços 
comprados e executados; elaborar normas e documentação técnica. 



Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Engenheiro - Eletricista Desenvolver projetos de engenharia elétrica; executar obras; planejar, 
coordenar a operação e a manutenção, orçar, avaliar a contratação de 
serviços; dos mesmos; controlar a qualidade dos suprimentos e serviços 
comprados e  executados; elaborar normas e documentação técnica. 
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Músico Arranjar obras musicais, estudar e pesquisar música; editorar partituras, 
elaborar textos e prestar consultoria na área musical. Assessorar nas 
atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Pedagogo Implementar a execução, avaliar e coordenar a (re) construção do 
projeto pedagógico de escolas de educação infantil, de ensino médio ou 
ensino profissionalizante com a equipe escolar; viabilizar o trabalho 
pedagógico coletivo e facilitar o processo comunicativo da comunidade 
escolar e de associações a ela vinculadas. Assessorar nas atividades de 
ensino, pesquisa e extensão. 

Psicólogo Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos 
mentais e sociais de indivíduos, Clínica grupos e instituições, com a 
finalidade de análise, tratamento, orientação e educação; diagnosticar e 
avaliar distúrbios emocionais e mentais e de adaptação social, 
elucidando conflitos e questões e acompanhando o(s) paciente(s) 
durante o processo de tratamento ou cura; investigar os fatores 
inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-os 
conscientes; desenvolver pesquisas  experimentais,  teóricas  e  clínicas  e 
coordenar equipes e atividades da área e afins. Assessorar nas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão. 

Secretário Executivo Assessorar direções, gerenciando informações, auxiliando na execução 
de tarefas administrativas e em reuniões, marcando e cancelando 
compromissos; coordenar e controlar equipes e atividades; controlar 
documentos e correspondências; atender usuários externos e internos; 
organizar eventos e viagens e prestar serviços em idioma estrangeiro. 
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Tecnólogo: Segurança do Trabalho Estudar, planejar, projetar, especificar e executar projetos específicos na 
área de atuação. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão. 

Nível de Classificação E; Nível de Capacitação I; Padrão de Vencimento I 
 Regime Jurídico Único – Jornada de Trabalho = 20 horas/semanais (Lei 9.436/97, art. 10) 

REMUNERAÇÃO: R$ R$ 2.989,33 
Médico Psiquiatra Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes; 

implementar ações para promoção da saúde; coordenar   programas e 
serviços em saúde, efetuar perícias, auditorias e sindicâncias médicas; 
elaborar documentos e difundir  conhecimentos da área médica. 
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Médico Veterinário Praticar clínica médica veterinária em todas as suas especialidades; 
contribuir para o bem-estar animal; promover saúde pública; exercer 
defesa sanitária animal; atuar na produção e no controle de qualidade de 
produtos; fomentar produção animal; atuar nas áreas de biotecnologia e 
de preservação ambiental; elaborar laudos, pareceres e atestados; 
assessorar na elaboração de legislação pertinente. Assessorar nas 
atividades de ensino, pesquisa e extensão 

Nível de Classificação D; Nível de Capacitação I; Padrão de Vencimento I 
Regime Jurídico Único – Jornada de Trabalho = 40 horas/semanais (Lei 11.091/05) 

REMUNERAÇÃO: R$ R$ 1.821,94. 
Assistente em Administração Dar suporte administrativo e técnico nas  áreas  de  recursos  humanos, 

administração, finanças e logística; atender usuários, fornecendo e 
recebendo informações; tratar de documentos variados, cumprindo todo 



o procedimento necessário referente aos mesmos; preparar relatórios e 
planilhas; executar  serviços áreas de escritório. Assessorar nas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão. 

Desenhista-Projetista Auxiliar arquitetos e engenheiros no desenvolvimento de projetos de 
construção civil e arquitetura, projetos de ferramentas, produtos da 
mecânica, moldes e matrizes, coletando dados, elaborando anteprojetos, 
desenvolvendo projetos, dimensionando estruturas e instalações, 
especificando materiais, detalhando projetos executivos e atualizando 
projetos conforme obras; auxiliar na coordenação de projetos; pesquisar 
novas tecnologias de produtos e processos, verificando viabilidade e 
coletando dados, aplicando os equipamentos e instrumentos disponíveis, 
especificando material usado, desenvolvendo protótipos e estimando 
custo/benefício. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão. 

Técnico em Artes Gráficas Realizar programações visuais gráficas, buscando alternativas para 
melhoria em tecnologias e matérias - primas e implantar novas 
tecnologias. Operar máquinas e equipamentos de pré-impressão de 
produtos gráficos, planejar e controlar o processo de produção. Realizar 
controle de qualidade das matérias - primas e do produto final. 
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Cartografia Elaborar desenhos cartográficos, baseando-se em dados obtidos a partir 
de levantamentos topográficos e cartográficos;  analisar  documentos e 
informações cartográficas, interpretando  fotos terrestres, fotos aéreas, 
imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando acidentes  
geométricos e pontos de  apoio  para  georeferenciamento e  
amarração,coletando dados geométricos; efetuar  cálculos e desenhos e 
elaborar documentos cartográficos, definindo escalas e cálculos 
cartográficos, efetuando aerotriangulação, restituindo fotografias aéreas. 
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Cinematografia Planejar, coordenar  e/ou  executar  projetos  audiovisuais.  Colaborar na 
captação de imagens e som, na ambientação, operação de  
equipamentos, por intermédio de recursos, linguagem  e tecnologia 
dentro  dos padrões técnicos dos  diferentes  meios  de comunicação.  
Colaborar na investigação e utilização  de novas tecnologias  relacionadas  
com  linguagem,  tratamento  acústico  e  de  imagem,  luminosidade,  
animação. Preparar material audiovisual. Elaborar fichas técnicas, mapas 
de programação, distribuição, veiculação dos produtos e serviços de 
comunicação. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Contabilidade Identificar documentos e informações, atender à fiscalização; executar a 
contabilidade geral, operacionalizar Contabilidade a contabilidade  de 
custos e  efetuar  contabilidade  gerencial;  realizar  controle  patrimonial.  
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão.   

Técnico em Eletricidade Executar tarefas de manutenção, instalação e reparação de sistemas 
elétricos convencionais e automatizados, bem como as de coordenação e 
desenvolvimento de equipes de trabalho no planejamento, 
desenvolvimento, avaliação de projetos e aplicação de normas técnicas 
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Eletrotécnica Planejar atividades do trabalho. Elaborar estudos e projetos. Participar 
no desenvolvimento de processos. Realizar projetos. Operar sistemas 
elétricos e executar manutenção. Aplicar normas e procedimentos de 
segurança no trabalho. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão. 

Técnico em Enfermagem Desempenhar atividades técnicas de enfermagem  em  hospitais, clínicas 
e outros estabelecimentos de Enfermagem assistência médica, 
embarcações e domicílios; atuar em cirurgia, terapia, puericultura, 
pediatria, psiquiatria, obstetrícia, saúde ocupacional e outras; prestar 



assistência ao paciente, atuando sob supervisão de enfermeiro; organizar 
ambiente de trabalho. Trabalhar em conformidade às boas práticas, 
normas e procedimentos de biossegurança. Assessorar nas atividades de 
ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Hidrologia Executar levantamentos geodésicos e topohidrográficos, por meio de 
levantamentos altimétricos e planimétricos; implantar, no campo, pontos 
de projeto, locando obras de sistemas de transporte, obras civis, 
industriais, rurais e delimitando glebas; planejar trabalhos em geomática; 
analisar documentos e informações cartográficas, interpretando fotos 
terrestres, fotos aéreas, imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, 
identificando acidentes geométricos e pontos de apoio para 
georeferenciamento e amarração, coletando dados geométricos. Efetuar 
cálculos e desenhos e elaborar documentos cartográficos, definindo 
escalas e cálculos cartográficos, efetuando aerotriangulação, restituindo 
fotografias aéreas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão. 

Técnico em Higiene Dental Planejar o trabalho técnico-odontológico, de nível médio, em 
consultórios, clínicas, laboratórios de prótese e em órgãos públicos de 
saúde. Prevenir doença bucal participando de projetos educativos e de 
orientação de higiene bucal. Confeccionar e reparar próteses dentárias 
humanas, animais e artísticas. Executar procedimentos odontológicos 
sob supervisão do cirurgião dentista. Mobilizar capacidades de 
comunicação em palestras, orientações e discussões técnicas. As 
atividades são exercidas conforme normas e procedimentos técnicos e 
de biossegurança. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão. 

Técnico em Laboratório:  
Análises Clínicas 

Executar trabalhos técnico de laboratório relacionados com a área de 
atuação, realizando ou orientando coleta, análise e registros de material 
e substâncias através de métodos específicos. Assessorar nas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Laboratório:  
Anatomia Patológica 

Executar trabalhos técnico de laboratório relacionados com  a área de 
atuação, realizando ou orientando coleta, análise e registros de  material 
e substâncias através de  métodos específicos. Assessorar nas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Laboratório: Biologia Executar trabalho técnico de laboratório relacionado com a área de 
atuação, realizando ou orientando coleta, análise e registros de material 
e substâncias através de métodos específicos. Assessorar nas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Laboratório: Bioquímica Executar trabalhos técnico de laboratório relacionados com a área de 
atuação, realizando ou orientando coleta, análise e registros de material 
e substâncias através de  métodos específicos. Assessorar nas atividades 
de ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Laboratório: Física Executar trabalhos técnicos de laboratório relacionados com a área de 
atuação, realizando ou orientando  coleta de dados, análise e  registros 
de  material e  substâncias através de  métodos específicos. Assessorar 
nas atividades de ensino, pesquisa e extensão. 

Técnico em Tecnologia de Informação Desenvolver sistemas e aplicações, determinando interface gráfica, 
critérios ergonômicos de navegação, Tecnologia da montagem da 
estrutura de banco de dados e codificação de programas; projetar, 
implantar e realizar Informação manutenção de sistemas e aplicações; 
selecionar recursos de trabalho, tais como metodologias de 
desenvolvimento de sistemas, linguagem de programação e ferramentas 
de desenvolvimento. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão. 

 
Nível de Classificação: C; Nível de Capacitação: I; Padrão de Vencimento: I 



Regime Jurídico Único – Jornada de Trabalho = 40 horas/semanais (Lei 11.091/05) 
REMUNERAÇÃO: R$ R$ 1.473,58. 

Auxiliar em Administração Digitar os serviços necessários à unidade administrativa; Preencher 
requisições e formulários. Emitir as guias de tramitação de processos e 
documentos. Ordenar e arquivar documentos da unidade seguindo 
critérios pré-estabelecidos. Receber e distribuir correspondências; Dar 
informações de rotina; Receber e transmitir mensagens telefônicas; 
Coletar dados referentes a atividades mensuráveis; Efetuar cálculos 
simples; Controlar as requisições de xerox, correios e similares; Executar 
a distribuição de material requisitado; Controlar outras tarefas de mesma 
natureza e nível de dificuldade. 

Auxiliar de Biblioteca Organizar a biblioteca de forma a facilitar o uso do livro, do vídeo, do 
retro-projetor, do projetor de slides e de outros materiais e/ou 
equipamentos nela existentes, assegurando ao usuário um ambiente 
propício à reflexão e estimulador da criatividade e da imaginação;  zelar 
pela conservação do acervo da biblioteca, orientando o usuário, docente 
e discente, com vistas à adequada utilização desse acervo;  promover 
atividades individuais e/ou coletivas, especialmente as que estimulem 
os alunos a produzirem textos; divulgar, no âmbito da escola, os 
programas de vídeo disponíveis, fazendo com que a sua utilização seja 
instrumento de lazer, cultura, informação, humanização e socialização; 
desenvolver um trabalho articulando, imagem, leitura e outras artes, 
buscando a integração entre educação e cultura como fator de melhoria 
da qualidade do ensino. Colaborar com o desenvolvimento das 
atividades curriculares da escola, facilitando a interdisciplinaridade e 
criando condições para que os alunos compreendam melhor a realidade 
em que vivem; ministrar aulas de uso da biblioteca, sensibilizando 
professores e alunos para o hábito de leitura; participar efetivamente da 
vida cultural e social da comunidade escolar, incentivando, por meio de 
promoções, o gosto pela leitura; participar de cursos, encontros e outras 
formas de reciclagem promovidas pelos órgãos central e regional da 
secretaria de estado da educação; desempenhar outras atividades, 
compatíveis com a natureza do cargo, que lhes forem atribuídas pela 
diretoria. 

Auxiliar de Enfermagem Prestar assistência ao paciente, atuando sob supervisão de enfermeiro; 
trabalhar em conformidade com as boas práticas, normas e 
procedimentos de biossegurança. Auxiliar nas atividades de ensino, 
pesquisa e extensão. 

Auxiliar em Veterinária e Zootecnia Prestar assistência ao animal, atuando sob supervisão de médico 
veterinário e zootecnista. Auxiliar o controle do processo de 
reprodução, o combate a parasitas, o abate dos animais, a preparação e 
armazenamento de produtos animais.Trabalhar em conformidade com 
as boas práticas, normas e procedimentos de biotecnologia e de 
preservação ambiental. Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e 
extensão. 

 


